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UY BAN . ; .
’ THUONG XUYEN Ngay ban hanh: 15/11/2019
1. MUC PiCH

_Quy trinh nay quy dinh trinh ty cac bude thuc hién viéc néng bac luong va ning
phu cép thdm nién vugt khung thudong xuyén cua Uy ban Dan tde.
2. PHAM VI AP DUNG
- Pdi tugng: cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong xép luong theo béng luong
chuyén moén, nghi¢p vu, thira hanh, phuc vu ké ca ddi tuong dang thyc hién Hop dong

lao dong ctia Uy ban Dén toc (khong bao gdm ngudi lao dong ky Hop déng lao dong do
Thu treéng don vi tu chu tu chiu trach nhiém ky hop dong)

- Pham vi: Cac don vi quan ly nha nudc va don vi su nghiép truc thuéc Uy ban
Dan toc.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Luét Can b, cong chitc nam 2008; Luat Vién chirc nam 2010

- Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phi vé ché do tien
lwong do6i vai can bd, cong chire, vién chire va luc luong vii trang.

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia Bd Noi vu hudng dan thuc

hién nang bac lvong thudng xuyén va nang bac lucng trude thoi han ddi voi can bo, cong
chirc, vién chuc va ngucn lao dong.

- Thong tu'so 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia B6 No6i vu huéng dan thuc
hién ché dd phu cap thdm nién vugt khung doi véi can bd, cong chire, vién chire.
4. NOI DUNG QUY TRINH

TT | Hoatddng | Trach nhiém Moé ta Biéu méu

- Hop lién tich xét cong khai vé diéu
kién va tiéu chuan nang bac luong

bé nghi L?nhc fiao, dc‘hl thuong xuyén ddi voi cong chic,
danh  sach L\‘}“ dong 10A0 | ian chite, ngudi lao dong dén han
4.1. | nang luong t, dOn VI SU hang lwong theo dung quy dinh hién
: dung cong | .5
thuong .2 .. - ©| hanh.

- chirc, vién chirc, Thi trudng don vi giri o6 a5
i lao dd = u Vi 1 cong varn,
Nguo11a0 CONE | 1 em theo bién ban hop va danh sich

dé nghi ndng luong thudng xuyén.
Tiép nhan hd so vao s6 cong van
Tiép nhan | Van thr Vu T4 df?l’l, tf1nl:1 If’mh dacf Vu‘ATo chirc
4.2. | hdso chirc cén bd can bo xtr ly véan ban (ho so), sau

d6 chuyén védn ban dén Chuyén
vién dugc phan cong tham muu vé
che d6 tién luong
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4.3.

X

nang luong)

ly van
ban (ho so

Le"}nh dao Vu
To6 chie can bo

Xir Iy van ban (hd so ning luong)
chuyén dén chuyén vién dugc
phan coéng tham muu vé ché do
tién luong

4.4,

SO

Kiém tra hd

Chuyén  vién
dugc phén
cong tham
muu vé ché do

tién luong

Kiém tra hd so, néu hd so dé nghi
chua diy du, chuyén vién tham
dinh trao ddi véi co quan, don vi
dé b6 sung, hoan thién theo quy
dinh hodc tr lai hd so

4.5.

Tham
dién
luong
téng
danh sach

dinh
bién

va
hop

Chuyén  vién
dugce phan
cong tham
muu vé ché do
tién luong

Can clr van ban phap ly va cac hd
so do don vi giri dén, chuyén vién
duoc phan cong tham muu vé ché
do tién lvong tién hanh thim dinh:
- Pbi chibu ngach, bac, hé sb
lwvong, muc phu cdp % (phin
tram) tham nién vugt khung theo
Quyét dinh ning bac lwong, quyét
dinh huéng phu cip thim nién
viot khung hién huéng va méc
thoi gian nang bac luvong thuodng
xuyén hodc phu cip thdm nién
vugt khung Jan sau theo dung
chinh sach hién hanh.

- Xéc dinh bac, hé sb luong, %
phu cdp thdm nién vugt khung
dugc nang mai, thoi gian hudng
lvong méi va thoi gian xét néng
bac luong lan sau hodc phu cép
tham nién vuot khung lan sau.

- Téng hop danh sich ning bac
luong thuong xuyén, ndng muc
phu cip thdm nién vuot khung abi

vl can bg, cong chic theo quy
dinh.

4.6.

Trinh ky, bao
cao Hoi dong
lrong

Lanh dao Vu
To chirc can bo

- Xem xét danh sach va cac bao
cdo tién lwong do chuyén vién
dugc phan céng tham muu vé ché
d tién luong bao cao va ky duyét
to trinh xin lich hop Hoi ddng
Iuvong

Ngay ban hanh: 15/11/2019
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) THUONG XUYEN Ngay ban hanh: 15/11/2019
- Hoi ddng luong Uy ban Dan toc
hop dinh ky tham dinh danh sach
niang bac lvong thudng xuyén cua
Xét duyét s % cébng chuc, vién chue, ngudi lao
4, |Danhsich Ergnd"[‘}g, \. | dong clia UBDT
’ nang luong Dan tgé‘) Cy - Két qua cudc hop Hoi ddng s&
' duoc bao cao Lanh dao Uy ban va
xin ¥ kién Lanh dao Uy ban déi
v6i nhitng trudong hgp vudng mic,
phtrc tap.
i - Du thao Bién ban Hop Hoi dong
Dy thao lwong sau mdi cudc hop; Hoan
?;ertlrilrala}llnbzz Chuyén vie:zn chinAh Dvanh As,é’d‘f theo két qua xét
heoh B duoc phan | duyét cia Hoi dong lvong. o
4.8 truéng, Ch a cong  tham | - Dy thao T¢ trinh ctia Hi dong
nhiém, sau | muu vé ché do | luong bao cdao BO truong, Chu
i én figis tien luong nhiém két qua Hop Hoi dong
Hoi dong TEOmE:
- Ky duyét Bién ban Hop Hoi
Phé  duyét dong luong sau mdi cude hop
49 |Bién ban va|Chi tich Hoi| - Ky duyét To trinh cia Hoi dong
ky To trinh | dong luong lvong bdo cdo Bo truong, Chu
B0 truong nhiém két qua Hop Hoi dong
luong.
Du thao vin - Du théo ¢dng vin xin y kién ctia
ban xin y thanh vién Ban Can sy Pang Uy
kién  coa Chuvén  viey | P20 Dan toe dbi v6i cong chuc gitr
Thanh vién duoc}; A chuc danh ldnh fiao '(iﬁp V}] VE:}
410 Ban can su Cérig fham twuong duong thudc dién quan ly
’ Pang sau . .z .| chaBan can su Dang.
khi c6 v |™uuve ché do ik oS . i
oL €0 ¥ e fvon g Tong hop v kién cia Thanh vién
kién cua Bo Ban-Cén sy Pang va bao cao Bo
truong, Chu truéng, Cha nhiém xem xét, quyét
nhiém dinh.
Dy thao che | cpyvan  yigy | - PV thao cée Quyét dinh vé viéc
Quyét dinh | 4 - phéin ndng bédc luong, ndng phu céap
4.11 | nang béc | s th thdm nién vuot Khung trinh Lanh
’ g am \ ; . 4
luong x4 4 2~ | dao Uy ban xem xét, quyét dinh.
. muu vé ché do
thU({ng _ | tién luong - Dy théo van ban giri co quan c6
Xuyen va thdim quyén xem xét tién luong
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cdc van ban ma khéng thudc tham quyén quyét
gui co quan dinh cia Uy ban Dén toc.
cod tham

quyén xem
xét sau khi
c6 y kién
phé  duyét

cua Bo

trudng, Chu

nhiém

Trnh  linh Lanh dao Uy ban Déan tdc ky cac

. Quyét dinh ning béc lwong ddi véi
gi‘ﬁl [iit bf:? Lanh dao UY | cong chire, vién chirc va ngudi lao
Y | ban Déan toc dong; ky duyét cac van ban lién

s cac Qu &t £" 243 A
4 quan dén tién luong guiri xin y kién

gér;h; i ky Ban T chtrc Trung uong va céc bd,
g nganh lién quan.
Phat  hanh

Quyét dinh

LT 2 . _ | Vao sb cong vin, ldy s phat hanh
va cong van | Van thu Vian & Yy Sop

4.13 lién quan | phéng Uy ban Quyet dinh va Coéng vin theo quy
P 3 dinh.
dén tién
luong
5.HO SO CAN LUU
TT Tai liéu luu Noi luu Thoi gian luu

5.1. | HO so dé nghi nang lwong cta cac | Vu Té chirc cdn bd
Vu, don vi (Bién ban hgp, To 5 nAm
trinh, cac cong van lién quan..)

52. | Cac Quyét dinh nang luong |- Ban gbc luu Vin
thuong xuyén thu Uy ban; B
. 5 nam
- Mot sO ban sao luu
Vu T6 chirc can bd

Ghi chii: Cdc vén ban luu tai Vu Té chive cdn bé trong 5 ndm, sau do chuyén lén
lwu tai Phong Van thw - Luu trit, Uy ban Dan tdc.



